PAI SUQUAN VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CANADA Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 044 /QP-DSQ Ottawa, ngay AS thang 8 nam 2023

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy trinh gidi quyét cac thi tuc lanh sy tai Dai si quan

DAI SU PAC MENH TOAN QUYEN TAI CANADA

- Can cir Luét Co quan dai dién nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam
& nudce ngoai s6 33/2009/QH12, ngay 18 thang 6 ndm 2009;

- Can c@ Nghi dinh s6 81/2022/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2022 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc cia Bo
Ngoai giao;

- Can ctt Théng tu s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nam 2023 cta B
Ngoai giao vé viéc t6 chirc giai quyét cong tac lanh su;

- Theo d& nghi ctia B phan Léanh sy Dai str quan,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét cac tha tuc
lanh su tai Dai st quan.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac can bd, nhan vién cia Dai sir quan Viét Nam tai Canada chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Vin phong;
- Luu: BSQ.




QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC LANH SU TAI PAI SU QUAN
VIET NAM TAI CANADA

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 044/0P-PSQ ngayl5/8/2023)

1. Cac thi tuc lanh sy tai Pai sit quan (PSQ) gom:
- Cép ho chiéu Viét Nam céc loai;
- Cép gidly mién thi thuc, thi thuc nhap canh Viét Nam;
- C4p cc loai gidy t& vé ho tich;
- Hop phép hoa, chimg thuc cac gidy to, tai liéu theo quy dinh phap lust.
2. Quy trinh giai quyét thi tuc lanh sw
a/ Tiép nhan hd so:
- Can bff) duoc phép cdng theo lich tiég khach cua ‘DSQ (sau déy goi 1a “can bd
tiép nhén”) ti€p nhén, kiém tra tinh hop 1€, diy du cua ho so;

- Déi véi trudng hop hd so chua dly da, can bd tiép nhan huéng din bd sung,
hoan thién theo quy dinh; tir chéi tiép nhan hd so d6i véi truong hop khéng du diéu
kién giai quyét;

- Déi véi trudmg hop hd so da diy di theo quy dinh, can bé tiép nhén cip gidy
bién nhan ho so, gidy bién nhan du thu va hen tra két qua (c6 thé gop lam mét vin
ban) va chuyén ho so cho bd phan xit ly.

b/ Xir Iy hé so:

- Can bd dugc phan cong xir 1y hd so (sau day goi 1a “can bd xir 1y”) dé xuét
huéng giai quyét (ddng ¥ giai quyét, khéng déng ¥ giai quyét hodc cin kiém tra, xac
minh thém). Déi véi cac hd so phirc tap, ¢6 ¥ kién khac nhau giita cac bd phan, can
b xir Iy tap hop ¥ kién va béo cdo Pai st xem xét quyét dinh;

- Déi v6i cc ho so cin kiém tra, x4c minh thém va cin phé duyét clia co quan
¢ thdm quyén trong nudc, can bd xir Iy du thdo va trinh Lanh dao DSQ duyét ky vén
ban giri cac co quan Viét Nam c6 thdm quyén;

- Sau khi hd so dugc phé duyét giai quyét, can bd xir Iy tién hanh nhap liéu,
nhan 4n phdm tring tir can bd dugc phan céng quéan ly 4n phdm tréng, in 4n, dn mang
bao vé hoiic déng déu nghiép vu (néu cb), chuyén can bd cé thdm quyén duyét, ky
(néu cén);

- Cé4n b xir ly chuyén hd so da xir Iy cho bd phan thu phi, déng ddu quéc huy
(néu cd) va tra két qua.

¢/ Thu phi va tra két qua: /*M/\
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- Can bd dugc phén céng thu phi va tra két qua (sau ddy goi 12 “can bg thu phi”
ki€ém tra Ian cuoi ho so da xir Iy ¢ bao dam théng tin chinh xéc;

- Cén b thu phi thyuc hién thu cac-loai phi, 1& phi va cip hod don theo quy dinh;

- Cén b6 thu phi tién hanh tra két qué theo lich hen. Trong trudng hop tra két
qua tryc tiep, yéu cau ngudi nhén kiém tra két qua, ky nhén hodc tra lai phiéu bién
nhén. Trong trudng hop tra két qua qua dwong buu dién, can b thu phi ghi lai ma sé
buu kién (tracking number) 1én hd so @8 tra ciru khi cin.

- Can b thu phi chuyén hd so cho b phan lwu trit hd so.

d) Luru trir h so: can b phu tréch lanh sy chiu trich nhiém t4 chirc thyc hién
hru trit ho so theo quy dinh phap ludt d6i véi mbi loai thi tuc lanh su cu thé%
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Phén cong tham gia tiép nhan, gidi quyét cic thi tuc lanh sy tai Pai sir quan

(c6 hiéu luc tir ngay

thing 8/2023)

TT Noi dung cong viée Can b phu Chirc danh Ghi chu
trach
1 | Chi dao t6 chirc thyc hién, | Pham Vinh Dai str
theo ddi, dén doc, kiém Quang
tra, gidm sat cong tac lanh
sur tai Pai st quan; duyet
ky H¢ chiéu ngoai giao
2 | Phu trach c6ng tic lanh sy | Nguyén Vin Tham tan Puoc Cuc Lanh sur
tai Dai sir quan; tryc tiép | Hiéu cho phép ky lanh su
quan ly, t6 chirc thuc hién
vala ngu'cn duyét ky cac
hd so mién thi thuc, thi
thuce, ho tich, hgp phap
hoa va chimg thuc va cic
van ban khéc c6 lién quan
dén céng tac lanh sy
3 | Duyét ky céc hd so hd Trin Chi Thanh | Tham tin Pugc Cuc Lanh su
chiéu Cong st, cho phép ky lanh sy
Ngudi thir hai
4 | Tiép nhén cac hd so lanh | D3 Ha Thao Bi thu thu nhét | C6 ching chi lanh |-
su, ghi phiéu du thu su; DSQ chua dgmg > #;_
ky va gidi thi¢ fch/ft,-; S
e | 5
ky il 5,“[,7\:/ "‘4
5 | Xirly céc hd so ho chiéu, |Nguyén Minh | Bi thu thit nhit | Pugc Cuc L4 ‘\> S5
mién thj thuc va thj thuc | Pao cho phép ky 1 $gzgj
nhung hién DSQ ™sp==
chua uy quyén ky
lanh su
6 | Xirly cac hd so hd tich, | DPang Quang Bi thur thir nhat | C6 chimg chi lanh
hop phép hoa, chimg thyc | Hoa sir; DSQ chua dang
ky va giéi thiéu chit
ky
7 Quan ly con diu va dong Trdn Manh Nhén vién

diu hd so lanh su

Cudng




Quén ly 4n phdm tréng Nguyén Nam Nhan vién
Trung
Thu phi va 1& phi Lé Tién Chung | K& toén




